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KARTA PRZYGOTOWANIA PROJEKTU GRANTOWEGO
krótki brief projektu dla NGO – przed rozpoczęciem pisania wniosku
INSTRUKCJA: wypełnij kartę przed rozpoczęciem pracy w generatorze wniosku. Jej celem jest sprawdzenie, czy pomysł tworzy logiczną i realną całość. To materiał roboczy – nie zastępuje formularza ani regulaminu konkretnego naboru. Pola żółte uzupełnij, a szare wskazówki usuń, jeśli karta ma być dalej udostępniana.
1. Podstawowe informacje
	Roboczy tytuł projektu
	[TYTUŁ]

	Organizacja / Wnioskodawca
	[NAZWA]

	Program / nabór
	[NAZWA / JESZCZE NIE WYBRANO]

	Planowany okres realizacji
	[OD – DO]

	Obszar realizacji
	[GMINA / POWIAT / WOJEWÓDZTWO / INNY]

	Planowana wartość projektu
	[KWOTA / DO USTALENIA]


2. Problem i potrzeba
	Jaki konkretny problem chcemy rozwiązać?
	[1–3 ZDANIA – OPIS STANU, KTÓRY CHCEMY ZMIENIĆ]

	Skąd wiemy, że problem istnieje?
	[DANE, ANKIETY, KONSULTACJE, STATYSTYKI, DOŚWIADCZENIE ORGANIZACJI, ŹRÓDŁA]

	Jakie są najważniejsze przyczyny problemu?
	[2–4 PRZYCZYNY]

	Co się stanie, jeśli nie podejmiemy działania?
	[KRÓTKO – KONSEKWENCJE / SKALA PROBLEMU]


Dobra diagnoza nie opisuje wyłącznie „braku projektu” lub „braku szkoleń”. Pokazuje rzeczywistą sytuację odbiorców, jej przyczyny i dowody.
3. Grupa docelowa
	Kto będzie bezpośrednim odbiorcą?
	[KONKRETNA GRUPA / GRUPY]

	Ilu odbiorców planujemy objąć wsparciem?
	[LICZBA / SZACUNEK]

	Jakie potrzeby tej grupy odpowiadają diagnozie?
	[KRÓTKO]

	Jak dotrzemy do uczestników?
	[REKRUTACJA / PARTNERZY / KANAŁY INFORMACJI]

	Czy trzeba zapewnić szczególne rozwiązania dostępności?
	[TAK – JAKIE / NIE / DO WERYFIKACJI]


4. Cel projektu
	Cel główny
	[JAKA ZMIANA MA NASTĄPIĆ, U KOGO, GDZIE I W JAKIM CZASIE?]

	Cele szczegółowe
	[2–3 CELE PROWADZĄCE DO CELU GŁÓWNEGO]


Cel powinien opisywać oczekiwaną zmianę. „Przeprowadzenie warsztatów” jest działaniem, a nie celem.
5. Działania
	Działanie
	Co dokładnie zrobimy?
	Dla kogo / skala
	Termin

	1. [NAZWA]
	[OPIS]
	[ODBIORCY / LICZBA]
	[TERMIN]

	2. [NAZWA]
	[OPIS]
	[ODBIORCY / LICZBA]
	[TERMIN]

	3. [NAZWA]
	[OPIS]
	[ODBIORCY / LICZBA]
	[TERMIN]

	4. [NAZWA]
	[OPIS]
	[ODBIORCY / LICZBA]
	[TERMIN]

	5. [NAZWA]
	[OPIS]
	[ODBIORCY / LICZBA]
	[TERMIN]


6. Rezultaty i wskaźniki
	Oczekiwany rezultat
	Wskaźnik
	Wartość docelowa
	Jak zmierzymy / dokument?

	[ZMIANA / EFEKT]
	[MIARA]
	[LICZBA / %]
	[ŹRÓDŁO POMIARU]

	[ZMIANA / EFEKT]
	[MIARA]
	[LICZBA / %]
	[ŹRÓDŁO POMIARU]

	[ZMIANA / EFEKT]
	[MIARA]
	[LICZBA / %]
	[ŹRÓDŁO POMIARU]

	[ZMIANA / EFEKT]
	[MIARA]
	[LICZBA / %]
	[ŹRÓDŁO POMIARU]


Sprawdź ciąg: każde działanie powinno prowadzić do rezultatu, a każdy ważny rezultat powinien mieć mierzalny wskaźnik i sposób pomiaru.
7. Zespół i partnerzy
	Kto będzie zarządzał projektem?
	[FUNKCJA / OSOBA / DO REKRUTACJI]

	Jakich kompetencji potrzebujemy?
	[EKSPERCI / TRENERZY / KSIĘGOWOŚĆ / PROMOCJA / INNE]

	Czy projekt wymaga partnera?
	[TAK / NIE / DO ROZWAŻENIA]

	Planowani partnerzy i ich rola
	[NAZWA + KONKRETNY WKŁAD / NIE DOTYCZY]

	Czy potrzebne są listy intencyjne / umowy?
	[TAK / NIE / DO SPRAWDZENIA W REGULAMINIE]


8. Budżet – szybka kalkulacja
	Główna grupa kosztów
	Szacunkowa kwota
	Powiązane działanie

	[KOSZT]
	[KWOTA]
	[DZIAŁANIE NR ...]

	[KOSZT]
	[KWOTA]
	[DZIAŁANIE NR ...]

	[KOSZT]
	[KWOTA]
	[DZIAŁANIE NR ...]

	[KOSZT]
	[KWOTA]
	[DZIAŁANIE NR ...]

	[KOSZT]
	[KWOTA]
	[DZIAŁANIE NR ...]

	Łączny szacunkowy budżet
	[KWOTA]

	Planowana dotacja
	[KWOTA / %]

	Wkład własny
	[KWOTA / % / NIE WYMAGANY / DO SPRAWDZENIA]


Na tym etapie nie trzeba znać każdej ceny co do złotówki, ale trzeba sprawdzić, czy skala działań jest realna względem dostępnej dotacji i limitów konkursu.
9. Harmonogram i kamienie milowe
	Etap / kamień milowy
	Planowany termin
	Co musi być gotowe?

	[ETAP]
	[TERMIN]
	[REZULTAT / DECYZJA / PRODUKT]

	[ETAP]
	[TERMIN]
	[REZULTAT / DECYZJA / PRODUKT]

	[ETAP]
	[TERMIN]
	[REZULTAT / DECYZJA / PRODUKT]

	[ETAP]
	[TERMIN]
	[REZULTAT / DECYZJA / PRODUKT]


10. Ryzyka
	Ryzyko
	Wpływ na projekt
	Jak ograniczymy ryzyko?

	[RYZYKO]
	[NISKI / ŚREDNI / WYSOKI + OPIS]
	[DZIAŁANIE ZARADCZE]

	[RYZYKO]
	[NISKI / ŚREDNI / WYSOKI + OPIS]
	[DZIAŁANIE ZARADCZE]

	[RYZYKO]
	[NISKI / ŚREDNI / WYSOKI + OPIS]
	[DZIAŁANIE ZARADCZE]

	[RYZYKO]
	[NISKI / ŚREDNI / WYSOKI + OPIS]
	[DZIAŁANIE ZARADCZE]


11. Trwałość i dalsze wykorzystanie rezultatów
	Co pozostanie po zakończeniu finansowania?
	[NP. KOMPETENCJE, NARZĘDZIA, SIEĆ, PROCEDURA, MATERIAŁY, USŁUGA]

	Co będziemy kontynuować bez dotacji?
	[OPIS / NIE DOTYCZY]

	Jak rezultaty będą wykorzystywane dalej?
	[KRÓTKO]


12. Dopasowanie do konkursu – kontrola przed pisaniem
☐ Organizacja spełnia warunki udziału w naborze.
☐ Projekt wpisuje się w cel / priorytet programu.
☐ Grupa docelowa i obszar realizacji są dopuszczalne.
☐ Planowany okres projektu mieści się w terminach konkursu.
☐ Wartość projektu i poziom dofinansowania mieszczą się w limitach.
☐ Sprawdzono wymagany wkład własny.
☐ Główne koszty są dopuszczalne i mieszczą się w limitach kategorii.
☐ Rezultaty i wskaźniki odpowiadają wymaganiom formularza.
☐ Sprawdzono wymagane załączniki, partnerstwo i sposób podpisania / złożenia wniosku.
☐ Przeczytano regulamin, kryteria oceny, wzór wniosku i aktualne FAQ / komunikaty.
13. Decyzja: czy projekt jest gotowy do rozwinięcia?
☐ TAK – logika projektu jest spójna i można rozpocząć pisanie wniosku.
☐ CZĘŚCIOWO – przed pisaniem trzeba uzupełnić wskazane elementy.
☐ NIE – pomysł wymaga ponownej diagnozy lub zmiany założeń.
Najważniejsze kwestie do uzupełnienia / decyzje: [WPISZ]
ZASADA KOŃCOWA: przed przeniesieniem pomysłu do generatora sprawdź, czy problem, cel, działania, rezultaty, wskaźniki, harmonogram i budżet wynikają z siebie nawzajem. Dokumentacja konkursowa może się zmieniać także w trakcie edycji naboru, dlatego korzystaj z aktualnej wersji regulaminu i komunikatów instytucji.
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